Ausbildungsberuf
Personaldienstleistungskauffrau/Personaldienstleistungskaufmann

	2. Ausbildungsjahr

Lernfeld 8
(60 UStd.):
Betriebliche Werteprozesse dokumentieren und auswerten
Lernsituation 8.4
(20 UStd.):
„Einen Abschlussbericht erstellen und präsentieren“

	Beschreibung der LS
	Kompetenzen
	Inhalte
	Hinweise/
weitere Fächer

	
	Die Schülerinnen und Schüler

· erstellen Statistiken zu den ermittelten Kennzahlen

· führen zeitliche Vergleiche zu vergangenen Geschäftsperioden durch und werten diese aus 
· erstellen einen Abschlussbericht und präsentieren diesen

· diskutieren und vergleichen ihre Ergebnisse untereinander
· leiten operative und strategischen Maßnahmen für die nächsten Geschäftsperioden ab
· beziehen ihr Vorwissen aus den vorangegangenen Lernsituationen aktiv ein

· bereiten Präsentationen selbstständig vor

· trainieren ihre Fähigkeit, Entscheidungen zu treffen

· vertreten und begründen getroffene Entscheidungen
· erkennen Zusammenhänge komplexer Vorgänge
	· grafische Darstellungen

· Stärken- und Schwächenanalyse

· Verbesserungsempfehlungen

· Soll-Ist-Vergleich

· Controlling-Kreislauf
	Deutsch/Kommunikation:
· Informationen entscheidungsorientiert auswerten

· Argumentationsstrategien kennen sowie sach- und adressatengerecht einsetzen

· Diskussionen vorbereiten und moderieren 

· in Diskussionen auf andere eingehen und den eigenen Standpunkt vertreten


	Handlungsphasen der Lerngruppe
	Mögliche Methoden, Medien, Sozialformen

	Analysieren

	· 
	· 

	Planen

	· 
	· 

	Ausführen

	· 
	· 

	Bewerten

	· 
	· 

	Reflektieren

	·  
	· 

	Vertiefen

	· 
	· 
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