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Briefkopf der Schule      

									Ort, Datum

Einladung zur Klassenkonferenz für Vorname, Nachname


Sehr geehrte Familie XX,
liebe Kolleginnen und Kollegen,

hiermit lade ich Sie zu einer Klassenkonferenz der Klasse XXX ein:

Wochentag, Datum,
XX bis XX Uhr,
Raum XX 

Familie XX hat einen Antrag auf Nachteilsausgleich gestellt aufgrund einer bei Vorname Nachname festgestellten XX. 
In der Klassenkonferenz sollen die daraus für den Unterricht resultierenden Konsequenzen von Vorname Nachname dargestellt und mögliche Maßnahmen für einen Nachteilsausgleich formuliert werden.

Tagesordnung

1. Begrüßung und Vorstellung
2. Darstellung der sich aus der Erkrankung resultierenden Situation von Vorname Nachname
3. Darstellung der aktuellen Beobachtungen aus dem Unterricht
4. Formulierung des Nachteilsausgleichs für Vorname Nachname
5. Verschiedenes


Sollten Sie den Termin nicht wahrnehmen können, möchte ich Sie um eine kurze Rückmeldung bis zum Datum bitten.

Ich freue mich auf den konstruktiven Austausch.

Mit freundlichen Grüßen



_________________________________
Unterschrift (Klassenleitung)



