
  

 

  

 
 

Unterstützungsmaterial AV_B1_B2 

Ordnungsmaßnahmen 

 
Prozessablauf Unterrichtsversäumnisse in der Ausbildungsvorbereitung und BF1/BF2 

S
c
h

ri
tt

 Input 
Dokumente, Hilfsmittel 

Prozess 
Prozessschritte 

Zuständigkeiten Output 
Ausgabe,  

Aufzeichnungen 

1 

SchulG (§43 und §53) Start   

Klassenbuch:  

Fehlzeiten 

 

Mündl. Ermahnungen wegen 

- Verspätungen 

- Unentschuldigtem Fehlen Klassenleitung Gespräch mit der Schülerin/dem Schüler 

2 

Klassenbuch:  

Fehlzeiten 

 

Mündl. Ermahnungen wegen 

- Verspätungen 

- Unentschuldigtem Fehlen 

- Eintrag ins Klassenbuch 

Klassenleitung 
Gespräch mit der Schülerin/dem Schüler und 

Eintrag ins Klassenbuch 

3 

Klassenbuch:  

zusammenhängende unentschuldigte Fehlstun-
den < 20 h  

 

Schriftliche Ermahnung 

Klassenleitung 
Eintrag Schülerakte, 

 

4 

Klassenbuch: 
zusammenhängende unentschuldigte Fehlstun-

den > 20 h 

Schülerakte 

 

Einladung zur mündlichen Stellungnahme  

Bereichsleitung 

(Vorbereitung durch  Klas-
senleitung) 

Eintrag Schülerakte, Termin zur Stellung-
nahme bei Bereichsleitung; 

 



  

 

  

 
 

Unterstützungsmaterial AV_B1_B2 

Ordnungsmaßnahmen 

 

S
c
h

ri
tt

 Input 
Dokumente, Hilfsmittel 

Prozess 
Prozessschritte 

Zuständigkeiten Output 
Ausgabe,  

Aufzeichnungen 

51 

Klassenbuch: weiterhin fehlende Entschuldigun-
gen; 

Einberufung der Teilkonferenz;  

 

Bei schulpflichtigen Schülerinnen und Schülern: 
Festlegung weiterer Maßnahmen mit Terminie-
rung 

Bei nicht mehr schulpflichtigen Schülerinnen 
und Schülern: Mitteilung der Ausschulung mit 
Hinweis auf  
§ 53 Abs. 4 SchulG 

Hinweis: Bei Schulpflichtigen bedarf die Entlassung 
von der Schule der Bestätigung durch die Schulauf-
sichtsbehörde, die die Schülerin oder den Schüler ei-
ner anderen Schule zuweisen kann. 

 

 

Bereichsleitung und 
Schulleitung 

Eintrag Schülerakte, Termin zur Stellung-
nahme vor der Teilkonferenz, 

(bei volljährigen Schülerinnen und Schülern 
ggf. Anschreiben zur Ausschulung) 

6 
Entscheidung der Ausschulung durch die Teil-
konferenz, Konferenzprotokoll 

Bei volljährigen Schülerinnen und Schülern: 
Ausschulung 

Schulleitung 
Eintrag in die Schülerakte 

7 Evaluation Einleiten von Verbesserungen Bereichsleitung 
Maßnahmenkatalog 

 

                                                           
1 In der Regel sind in den Bildungsgängen der Anlage A (AV) und Anlage BF1/BF2 schulpflichtige Schülerinnen und Schüler, so dass die Ausschulung 
einer Schülerin/eines Schülers hier die Ausnahme bildet. 


